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Einrichtung zur stets verwendbaren leeren Vorlag-Datei:

1. Bitte als Vorlage-Datei „*.dot“-Datei Speichern´, wobei das * für den von Ihnen zu vergebenden Dateinamen steht.
Beispiel:   „leere Vorlage.dot“
2. Dann diesen gesamten Text löschen und erneut speichern.

3. Die Benutzung dieser stets leeren Datei erfolgt immer über „DATEI/Neu.../leere Vorlage.dot“. 
Man bekommt stets ein leeres Word-Dokument, das man unter einem beliebigen Namen speichern und mit Inhalt füllen kann. Die Vorlage lässt sich beliebig oft aufrufen und mit neuen Dateiinhalten füllen.
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